CHECK-LIST DI CONTROLLO DELLA CONSERVAZIONE DEGLI ASPETTI DI SICUREZZA E SALUTE OCCUPAZIONALE NEI LABORATORI

	SEDE
	 
	DIPARTIMENTO
	 

	CODICE LOCALE
	 
	NOME LABORATORIO
	 

	RESPONSABILE
	
	COMPILATORE
	

	DATA COMPILAZIONE
	
	FIRMA
	


Da compilarsi a cura del Responsabile di Laboratorio o del RADRL in funzione dell’organigramma sicurezza della Struttura, selezionando di conseguenza anche il soggetto incaricato delle azioni individuate

	Punto
	Verifica
	Risposta
	Note
	Azioni di miglioramento / 
Informazioni aggiuntive
	Soggetto incaricato delle azioni

	
	
	SI
	NO
	Parz
	NA
	
	
	

	1
	Informazioni generali
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	All’ingresso del laboratorio è aggiornato il cartello riassuntivo con il/i nominativi dei Responsabili e dei lavoratori che possono accedervi?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/segnaletica_di_sicurezza_e_salvataggio
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	1.2
	All’ingresso del laboratorio è aggiornato il cartello riassuntivo con i numeri da contattare in caso di emergenza?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/segnaletica_di_sicurezza_e_salvataggio
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	1.3
	All’ingresso del laboratorio è aggiornato il cartello riassuntivo dei pericoli presenti nel locale e dei DPI da utilizzare?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/segnaletica_di_sicurezza_e_salvataggio
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	1.4
	Tutti i lavoratori che accedono al locale sono stati autorizzati formalmente? 
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/nuovi_lavoratori/documentazione_dei_lavoratori
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	1.5
	Tutti i lavoratori che lavorano stabilmente all’interno del locale, hanno compilato la documentazione relativa all’identificazione dei pericoli individuali?
	
	
	
	
	
	Scheda SIR online su https://prevenzione.polito.it/Home.aspx
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2
	Conservazione dell’adeguatezza spazi
	
	
	
	
	
	
	

	2.1
	Le vie di circolazione permangono sgombre da materiali e attrezzature che ostacolano la normale circolazione?
	
	
	
	
	
	Se del caso, rimuovere e ordinare il materiale
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.2
	E’ stato evitato il posizionamento di materiali sopra gli armadi e in qualsiasi altra posizione a pericolo di caduta?
	
	
	
	
	
	Se del caso, rimuovere e ordinare il materiale
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.3
	Il locale si trova in uno stato di ordine che rende possibile la pulizia dello stesso? 
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.4
	E’ conservata l’integrità e la pulizia delle murature e dei pavimenti?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.5
	E’ conservata l’integrità, la pulizia e il corretto funzionamento di porte e finestre, comprese le tende?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.6
	E’ conservata l’integrità, la pulizia e il corretto funzionamento dei corpi illuminanti?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.7
	E’ conservata l’integrità, la pulizia e il corretto funzionamento degli impianti di riscaldamento, condizionamento e ventilazione del locale?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	2.8
	Permangono posizionati all’interno dei laboratori i cartelli recanti i principali pericoli presenti, i divieti e le procedure di emergenza?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	3
	Conservazione adeguatezza percorsi di emergenza
	
	
	
	
	
	
	

	3.1
	I percorsi e le uscite di emergenza permangono sgombri e la segnaletica indicante i percorsi e le uscite di emergenza è in buone condizioni e ben visibile?
	
	
	
	
	
	I percorsi di emergenza devono risultare sempre sgombri
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	3.2
	Gli estintori sono facilmente raggiungibili e installati nelle posizioni originarie?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	3.3
	La verifica periodica degli estintori e delle manichette è stata eseguita dai soggetti competenti (vedi cartellini)?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	4
	Conservazione adeguatezza impiantistica elettrica
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	Il numero e la posizione delle prese elettriche è adeguata alle attività svolte e non si fa uso continuativo di prolunghe o ciabatte?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	4.2
	Gli interruttori, le prese elettriche ed i cavi elettrici permangono integri e funzionanti?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	4.3
	Il quadro elettrico è chiuso a chiave?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	4.4
	Lo spazio di accesso al quadro elettrico è libero per le eventuali attività del personale tecnico specificatamente individuato?


	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	5
	Attrezzature e Macchine
	
	
	
	
	
	
	

	5.1
	E’ aggiornato l’elenco delle attrezzature e delle macchine presenti in laboratorio?
	
	
	
	
	
	La domanda si riferisce a macchine utensili (torni, combinate, ecc.), macchine da laboratorio e di prova (forni, stufe, autoclavi, pompe, universale, ecc.), attrezzature per trasporto ed elevazione (carri ponte, carrelli, ecc.), impianti oleodinamici e ad aria compressa
http://www.sls.polito.it/laboratori/macchine_e_attrezzature_di_ricerca
http://www.sls.polito.it/laboratori/impianti_e_attrezzature_complesse
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	5.2
	Permangono presenti e di facile consultazione i manuali di utilizzo delle attrezzature e delle macchine?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	5.3
	Si conservano presenti e ben leggibili le segnaletiche a bordo macchina?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	5.4
	Il programma di manutenzione e controllo delle attrezzature e delle macchine è rispetta le scadenze programmate e il registro delle manutenzioni è disponibile e aggiornato?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	6
	Macchine realizzate ai fini di ricerca e Prototipi
	
	
	
	
	
	
	

	6.1
	E’ aggiornato l’elenco delle macchine realizzate ai fini di ricerca e dei prototipi presenti in laboratorio?
	
	
	
	
	
	Per informazioni aggiuntive fare riferimento al sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/macchine_e_attrezzature_di_ricerca
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	6.2
	Permangono presenti e di facile consultazione le istruzioni di utilizzo delle macchine realizzate ai fini di ricerca e dei prototipi?
	
	
	
	
	
	Si ricorda che le istruzioni per l’uso dovrebbero essere realizzate al termine dell’analisi di rischio, così da minimizzare tutti i rischi derivanti dall’utilizzo di una attrezzatura sperimentale
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	6.3
	Nei pressi delle macchine realizzate ai fini di ricerca e dei prototipi è aggiornato l’elenco dei lavoratori abilitati all’utilizzo?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	7
	Sistemi di Protezione collettiva e di primo soccorso
	
	
	
	
	
	
	

	7.1
	E’ aggiornato l’elenco dei dispositivi di protezione collettiva presenti (cappe chimiche, armadi ventilati, aspirazioni a proboscide, ecc.)?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	7.2
	Permangono presenti e di facile consultazione i manuali di utilizzo dei sistemi di protezione collettiva?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	7.3
	Il programma di controllo e manutenzione è effettuato secondo le scadenze programmate e il registro delle manutenzioni è disponibile e aggiornato?
	
	
	
	
	
	Ad esempio controllo della velocità aspirante, dell’integrità della struttura, dello stato dei filtri, ecc.
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	7.4
	Verificare se la più vicina cassetta di primo soccorso è facilmente accessibile e completa di materiale non scaduto
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8
	Sostanze chimiche e cancerogene
	
	
	
	
	
	
	

	8.1
	Le schede di sicurezza aggiornate di tutti i prodotti/preparati a disposizione sono catalogate e facilmente consultabili?
	
	
	
	
	
	Richiedere le schede di sicurezza e raccoglierle in un luogo noto ed accessibile, anche su PC posto in laboratorio
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.2
	Presso ogni armadio o scaffale è collocato l’elenco aggiornato dei prodotti contenuti, con i relativi segnali di avvertimento e le relative indicazioni di pericolo?
	
	
	
	
	
	Se sono presenti molte sostanze ad oggi non utilizzate, nell’elenco è consigliabile evidenziare quali sostanze risultano in uso e quali solamente stoccate. Si consiglia di alienare le sostanze di cui non si prevede il riutilizzo, le sostanze deteriorate e quelle non identificabili o di cui si è smarrita la documentazione
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.3
	Gli agenti chimici permangono stoccati in funzione delle loro classi di pericolo e compatibilità e suddivisi in acidi, basi, infiammabili e tossici?
Tutti recipienti permangono correttamente contrassegnati con etichette ben leggibili?
	
	
	
	
	
	I. per lo stoccaggio di sostanze infiammabili devono essere utilizzati armadi di sicurezza antincendio, anche con aspirazione e scarico all’esterno se le sostanze sono ad elevata volatilità
II. per lo stoccaggio di sostanze tossiche devono essere utilizzati armadi di sicurezza con aspirazione e scarico all’esterno
III.  per lo stoccaggio sostanze acide e basiche devono essere utilizzati armadi di sicurezza con aspirazione e scarico all’esterno
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.4
	Per tutte le sostanze cancerogene e mutagene è stata correttamente implementata la procedura autorizzativa?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/agenti_chimici_e_cancerogeni
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.5
	Viene correttamente inviato trimestralmente al Servizio Prevenzione e Protezione il registro degli utilizzi delle sostanze cancerogene e mutagene?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.6
	Sono aggiornate le procedure operative per l’uso e la manipolazione dei prodotti in condizioni ordinarie e in condizione di emergenza? 
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.7
	Permangono disponibili ed efficienti i dispositivi di protezione collettiva e individuale identificati nelle procedure operative ordinarie e di emergenza?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.8
	E’ presente il kit antisversamento?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	8.9
	E’ presente il modulo per la verifica dell’efficienza del lavaocchi?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9
	Gas
	
	
	
	
	
	
	

	9.1
	Permane presente e di facile consultazione la documentazione delle bombole e delle linee di distribuzione del gas (schede di dati di sicurezza delle bombole, manuali dei riduttori di pressione e eventuali altre apparecchiature)?
	
	
	
	
	
	Per informazioni aggiuntive fare riferimento al sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/gas_compressi_e_bombole
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.2
	Tutte le componenti dell’impianto gas (bombole, riduttori, sensori, centraline, allarmi, elettrovalvole, ecc.) sono opportunamente controllate e manutenute secondo quanto previsto dal costruttore e il registro delle manutenzioni è disponibile e aggiornato?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.3
	Si conservano presenti e ben leggibili le etichette che contraddistinguono le linee e i punti di presa?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.4
	Sono aggiornate le procedure operative per l’uso e la manipolazione di bombole e linee gas in condizioni ordinarie e in condizione di emergenza? 
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.5
	Permangono disponibili ed efficienti i dispositivi di protezione collettiva identificati nelle procedure operative ordinarie e di emergenza?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.6
	Permangono disponibili ed efficienti i dispositivi di protezione individuale identificati nelle procedure operative ordinarie e di emergenza (sensori portatili, guanti e scarpe di sicurezza per il trasporto delle bombole, ecc.)?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.7
	In caso di variazione delle attività realizzate e/o utilizzo di nuovi gas è stato informato il Servizio Prevenzione e Protezione?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.8
	Le bombole di gas sono messe in sicurezza (ancorate al muro o sorrette da carrello apposito)?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.9
	Gas Inerti. C’è pericolo di sotto-ossigenazione? Allegare calcolo. Se si:
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	
	rilevatori di ossigeno fissi con allarme ottico-acustico all'ingresso del laboratorio
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	
	rilevatori portatili con allarme ottico-acustico incorporato
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	
	rilevatori individuali di ossigeno con allarme incorporato obbligatori per tutti gli operatori presenti nel laboratorio
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	9.10
	Gas  infiammabili Le bombole di gas infiammabili sono in armadio EN 14470-2 G90 ventilato con 10 ricambi ora in aspirazione?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	10
	Sostanze biologiche
	
	
	
	
	
	
	

	10.1
	Per le sostanze biologiche è stata correttamente implementata la procedura di comunicazione/autorizzazione agli enti di controllo?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/agenti_biologici
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	10.2
	Sono aggiornate le procedure operative per l’uso e la manipolazione delle sostanze biologiche in condizioni ordinarie e in condizione di emergenza? 
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	10.3
	Permangono disponibili ed efficienti i dispositivi di protezione collettiva identificati nelle procedure operative ordinarie e di emergenza?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	10.4
	Permangono disponibili ed efficienti i dispositivi di protezione individuale identificati nelle procedure operative ordinarie e di emergenza?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	11
	Rifiuti
	
	
	
	
	
	
	

	11.1
	I rifiuti prodotti all’interno dei laboratori sono gestiti in contenitori di tipologia coerente al rifiuto, con corretta etichettatura e pittogrammi (R su sfondo giallo)?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	11.2
	I rifiuti prodotti sono gestiti secondo la procedura dipartimentale di smaltimento?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	11.3
	Sotto i contenitori sono presenti vaschette per la raccolta di eventuali sversamenti?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	12
	Rumore e vibrazioni
	
	
	
	
	
	
	

	12.1
	L’acquisto di nuove attrezzature in grado di emettere rumore e vibrazioni rilevanti è stato comunicato al Servizio Prevenzione e Protezione?
	
	
	
	
	
	Per informazioni aggiuntive fare riferimento al sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/rumore
http://www.sls.polito.it/laboratori/vibrazioni
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	12.2
	Sono disponibili i dispositivi di protezione individuale da utilizzare con le sorgenti rumorose/vibranti?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	13
	Radiazioni Ionizzanti
	
	
	
	
	
	
	

	13.1
	Le sorgenti di radiazioni ionizzanti sono conservate e utilizzate come prescritto dall’Esperto di Radioprotezione?
	
	
	
	
	
	Si ricorda che è necessario contattare l’Esperto in radioprotezione tramite il Servizio Prevenzione e Protezione prima dell’acquisto / dismissione / spostamento di ogni sorgente di radiazioni ionizzanti
http://www.sls.polito.it/laboratori/radiazioni/radiazioni_ionizzanti
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	14
	Radiazioni non Ionizzanti
	
	
	
	
	
	
	

	14.1
	L’acquisto di nuove attrezzature in grado di emettere radiazioni non ionizzanti è stato comunicato al Servizio Prevenzione e Protezione / al Tecnico Sicurezza Laser / al Tecnico Esperto in sicurezza Radiazioni Ottiche artificiali e naturali incoerenti / al Tecnico Esperto in sicurezza Campi Elettrici, Magnetici ed elettromagnetici?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento a:
http://www.sls.polito.it/laboratori/radiazioni/radiazioni_non_ionizzanti
Si ricorda che la valutazione del rischio per laser di classe 3R, 3B e 4 deve essere fatta dal Tecnico Sicurezza Laser
http://www.sls.polito.it/laboratori/radiazioni/radiazioni_non_ionizzanti
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	14.2
	Le sorgenti di radiazioni non ionizzanti sono installate e utilizzate come condiviso col Servizio Prevenzione / col Tecnico Sicurezza Laser / col Tecnico Esperto in sicurezza Radiazioni Ottiche artificiali e naturali incoerenti / col Tecnico Esperto in sicurezza Campi Elettrici, Magnetici ed elettromagnetici?



	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	15
	Postazioni VDT
	
	
	
	
	
	
	

	15.1
	Le postazioni VDT sono installate nelle posizioni definite per norma?
	
	
	
	
	
	Per informazioni di dettaglio sulle corrette caratteristiche delle postazioni riferirsi al sito
http://www.sls.polito.it/uffici/postazione_vdt
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	15.2
	Eventuali postazioni VDT di nuova introduzione sono state prima valutate?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	15.3
	Eventuali postazioni VDT introdotte temporaneamente all’interno del laboratorio rispettano i dettami normativi?
	
	
	
	
	
	Per informazioni di dettaglio sulle corrette caratteristiche delle postazioni riferirsi al sito
http://www.sls.polito.it/uffici/postazione_vdt
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	16
	DPI
	
	
	
	
	
	
	

	16.1
	I DPI sono stati consegnati a tutti i nuovi lavoratori ed è disponibile per ciascun operatore il modulo di consegna dei DPI debitamente firmato?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/autorizzazione
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	16.2
	I nuovi lavoratori sono stati addestrati all’utilizzo corretto dei DPI consegnati?
	
	
	
	
	
	Addestramento obbligatorio in caso di DPI di terza categoria, consigliato negli altri casi
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	16.3
	Il personale utilizza i DPI previsti?
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	17
	Procedure
	
	
	
	
	
	
	

	17.1
	Sono aggiornate le procedure di lavoro per le attività che si svolgono in laboratorio?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	17.2
	Sono aggiornate le procedure da utilizzare in caso di emergenza (sversamenti, rotture, ecc.)? 
	
	
	
	
	
	
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	17.3
	Eventuali incidenti o quasi incidenti occorsi sono stati opportunamente analizzati e comunicati al Servizio Prevenzione e Protezione e si è provveduto ad attuare congrue contromisure?
	
	
	
	
	
	Per informazioni aggiuntive fare riferimento al sito 
https://www.sls.polito.it/emergenza/infortuni_e_near_miss
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	18
	Formazione e Addestramento
	
	
	
	
	
	
	

	18.1
	I nuovi lavoratori che effettuano attività continuativa nel laboratorio hanno frequentato il corso on-line di Formazione Generale?
	
	
	
	
	
	I lavori, prima dell’accesso ai laboratori, devono frequentare il corso di Formazione Generale on-line.
Saranno in seguito convocati dal Servizio Prevenzione e Protezione per la Formazione Specifica.
http://www.sls.polito.it/formazione/formazione_dei_lavoratori
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	18.2
	I nuovi lavoratori che accedono ai laboratori sono stati opportunamente addestrati circa tutte le attività da svolgere e tutte le attrezzature da utilizzare ed è presente per ciascun operatore il modulo relativo alla formalizzazione dell’addestramento?
	
	
	
	
	
	Fare riferimento al modello presente sul sito
http://www.sls.polito.it/laboratori/autorizzazione
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL

	18.3
	I nuovi lavoratori che accedono ai laboratori sono stati opportunamente addestrati circa le procedure di emergenza e di evacuazione?
	
	
	
	
	
	Per informazioni aggiuntive fare riferimento al sito
https://www.sls.polito.it/emergenza
	|_| Responsabile Lab
|_| RADRL
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